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SIA VALPRO, L.Laicena iela 2, Valmiera

GALVENIE DARBA UZDEVUMI:

Biroja ikdienas darba organizésana, informacijas aprites nodrosinasana
Uznemuma dokumentu, t.sk. personala, parvaldibas organizéSana
Pozitivas un majigas darba vides uzturéSana biroja

lesaistiSanas personala vadibas procesos, pieméram, apmacibu un citu
personala iniciativu organizésana

Atbalsta sniegSana vadibai un kolégiem ikdienas darbos

SAGAIDAM KANDIDATU AR:

Pieredzi biroja darba un lietvedibas procesu organizésana
Labam zinasanam dokumentu un arhiva parvaldiba
Teicamam latvieSu valodas zinasanam, anglu valodu - sarunvalodas
[Tment

Teicamam datora lietoSanas prasmém (MS Office u.c.)

Spé€ju noteikt prioritates un patstavigi organizet savu darbu

B kategorijas autovaditaja apliecibu

Vélamas zinasanas RVS Horizon un/vai DVS Namejs lietoSana
Tu esi:

Komunikabla, pozitiva, laipna un atsauciga persona
Precizitati un kartibu miloSs cilvéks ar atbildibas sajutu

Tev patik aktiva darba diena un vide

PIEDAVAJAM:

Stabilu darbu uz attistibu orientéta un ilgtspéjiga razoSanas uznémuma
lespéju profesionali augt — macibas, pieredzes apmainu un atbalstu
ikdienas darba

Darba rezultatam, prasmém un kvalifikacijai atbilstoSu atalgojumu no
EUR 1100 bruto

Mainigo atalgojuma dalu, kas balstita uz projektu TstenoSanu un
papildu iniciativam

Veselibas un nelaimes gadijumu apdrosinasanu

Papildu labumus un bonusus darbinieku motivacijai un labsajutai

PIETEIKUMU SUTIT UZ E-PASTU: DARBS@VALPRO.LV
64207235 | WWW.VALPRO.LV

Pateicamies par atsaucibu un informéjam, ka sazinasimies ar kandidatiem, kuri tiks aicinati uz parrunam

Nosdtot pieteikumu, Jis piekritat, ka personas datu parzinis SIA VALPRO (Reg. nr. 40003058280) iek|auj Jisu personas datus sava datubazé

un uzglaba 1 gadu no pieteikuma sapemsanas briZa. Piekrisanu Jums ir tiesibas atsaukt, rakstot uz noradito e-pasta adresi



